Közfoglalkoztatás támogatás megállapítását segítő segédtábla használati útmutatója
1.) Általános tudnivalók:

A segédtábla két méretben készül, 10, és 50 sort lehet kitölteni. A tábla megnevezéséből – amit tilos átírni – látható, hogy melyik a 10, illetve 50 soros. Több sorra automatikusan nem bővíthető a táblázat.
- 4 sz mell_kozfoglalkoztatas_segedtabla_150109_10 = 10 soros, 

- 5 sz mell_kozfoglalkoztatas_segedtabla_150109_50 = 50 soros,

A megnevezésben található dátum azt mutatja, hogy a táblázat mikor készült. Amennyiben átírja valaki a tábla megnevezését, akkor a táblán belüli verziószámmal lehet csak megállapítani a készítés időpontját. 

	verzió
	2015.01.09


2.) A segédtáblán belül használt jelek, jelzések, segítségek:
Belépéskor engedélyezze a makrókat.

Általános beállítások, a tényleges használat előtt

A tábla programozott, működéséhez az EXCEL-ben be kell állítani a makrók biztonsági

beállításait!

EXCEL 2003: eszközök menün belül a makró parancsot futtatva a biztonsági szintet állítsa

közepesre, majd lépjen ki az Excelből. Innentől kezdve minden belépéskor az alábbi

üzenetet kapja:

Makrók engedélyezése paranccsal nyissa meg a táblázatot.

Excel 2007: belépéskor biztonsági figyelmeztetést kap:

Amikor megjelenik a biztonsági párbeszédpanel, választhat: engedélyezheti a makrót, vagy

meghagyhatja letiltott állapotban.

Jelölje be „Az ettől a közzétevőtől származó minden dokumentum megbízható elemét.

A közzétevőtől származó minden szoftvert megbízhatóként fog kezelni a program.
Rejtett oszlopok!

A téli közfoglalkoztatás típust megadva jelennek meg oszlopok, melyek a téli képzés megadásához szükségesek. Minden más típusnál ezek az oszlopok rejtve maradnak.

	Fog-lalkoztatás kezdete
	Fog-lalkoztatás  vége
	Képzés kezdete
	Képzés vége
	Képzés utáni fog-lalkoztatás kezdete
	Képzés utáni fog-lalkoztatás  vége

	
	
	
	
	
	

	2015.03.01
	2015.08.31
	2015.09.01
	2015.12.31
	2016.01.01
	2016.02.29


Ne adjon meg a képzésnél olyan dátumot, ami egyezik a foglalkoztatás dátumával. Ha a támogathatósági időtartam nagyobb, mint a képzés végének a dátuma, az utolsó időtartamot a tábla automatikusan széámítja.
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A cella jobb szélén található lefelé mutató nyíllal jelenítse meg a beépített válasz lehetőségeket. A cellákra kattintva megjelenő szöveges tájékoztatók is segítik a munkáját. Amennyiben az útmutató miatt nem tudja kitölteni a táblát, kattintson az útmutatóra bal egérdombbal, és húzza el az útból. Innentől kezdve az útmutatók az új helyen láthatók.
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Felugró ablakok esetén valamit hibásan adtunk meg. A szöveg jelzi, mi lehet a hiba oka. Ilyenkor nem enged tovább a program addig, amíg nem javítjuk a hibát.
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Ez csak figyelmeztetés, a program engedi rögzíteni az adatot, saját felelősségre!
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A számított értéknél magasabbat adott meg, ami hiba!
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A számított értéknél kisebbet adott meg, ami nem hiba, de jelezzük az eltérést.
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A számított érték szerinti összeget adta meg.
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A táblázat cellái képleteket tartalmaznak, ezért a tábla védett. Amennyiben védett cellába akar írni, ezt az üzenetet kapja. Ne távolítsa el a védelmet, és ne törje fel!

3.) A támogatható bérköltség kiszámításához szükséges adatok megadása:
Adja meg a:
· támogatás típusát:
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A kormányrendelet értelmében támogatás típusától függ a napi munkaidő, a támogatás mértéke, a bérköltséghez viszonyított közvetlen, vagy beruházási költség aránya. A későbbi hibajelzések hibás típus megadásából adódhatnak.

· járulékkedvezményt érvényesít-e:
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Igen esetén a járulék 13,5%, nem válasz esetén 27%.
- a támogatás időtartamát:
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Nem biztos, hogy azonos a foglalkoztatás, képzés időtartamával! A foglalkoztatás, képzés időtartam ennél kisebb lehet, nagyobb nem.
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Ne adjon meg kisebb, illetve nagyobb dátumot! Amennyiben ismert lesz a 2016. évi munkanap áthelyezés, új táblázatot kap.

· munkakört,
· szakképzettséget igényel-e a betöltött munkakör,

· munkavezető lesz-e az adott személy/ek,

· megváltozott munkaképességű lesz/nek-e,

· a foglalkoztatás kezdetét, ami nem lehet kisebb, mint a támogatás kezdete, és nem lehet egyenlő a képzés kezdetével, ha támogatási időtartamon belül képzés is várható,

· a foglalkoztatás végét, ami nem lehet nagyobb, mint a támogatás vége, és nem lehet egyenlő a képzés végével, ha a támogatási időtartamon belül képzés is várható,

· a képzés kezdetét, ami nem lehet kisebb, mint a támogatás kezdete, és nem lehet egyenlő a foglalkoztatás kezdetével, ha támogatási időtartamon belül foglalkoztatás is várható,

· a képzés végét, ami nem lehet nagyobb, mint a támogatás vége, és nem lehet egyenlő a foglalkoztatás végével, ha támogatási időtartamon belül foglalkoztatás is várható,

· a létszámot munkakörönként,

· a napi munkaidőt,

· a támogatás mértékét.
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Minden adat, a támogatás bérköltségének kiszámításához, vagy a napi munkaidő, támogatási mérték, figyelembe vehető alapbér megállapításához kell.

Amennyiben megadta az adatokat:
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A táblázat kiszámítja a szükséges adatokat. 
Amennyiben a támogathatóság időtartama nagyobb, mint a foglalkoztatás + képzés időtartama, akkor a „fennmaradó” dátumokra is kiszámítja a támogatás összegét.

Pl. Támogathatóság időtartama 2015.01.01 – 2015.12.31. Ezen belül megadjuk a foglalkoztatás kezdetét és végét, 2015.01.01 – 2015.06.30. A képzés kezdete és vége 2015.07.01 – 2015.09.30. A fennmaradó idő ismét foglalkoztatás lesz, 2015.10.01-2015.12.31-ig. 
Erre a fennmaradó időtartamra a táblázat automatikusan számítja a támogatási összeget.
Amennyiben a foglalkoztatásra jutó bér megegyezik a képzéses bérrel, egyszerűbb csak foglalkoztatást jelezni!
Amennyiben a képzés után már nem történik foglalkoztatás, a támogathatósági időtartam dátumának meg kell egyeznie a képzés vége dátumával!
4.) A támogatható közvetlen/beruházási költség kiszámításához szükséges adatok megadása:

- a kitöltő által megadható értékek:
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Nem számítható minden támogatás típushoz! Figyelje a cellában található megjegyzést.
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Nem számítható minden támogatás típushoz! Figyelje a cellában található megjegyzést.
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Nem kell megadni minden esetben. Vállalt önerő a mintaprogramoknál 15 fő átlagos létszám felett kötelező. 

Szervezési költség számítása:
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Amennyiben a vállalt létszám >100, az első szöveg jelenik meg, ha a támogatás típusa hosszabb időtartamú, akkor mindkét sor megjelenik. A válasz alapban nem-re van állítva. Igen válasz esetén az első esetben a bérköltség 3%-a, a második esetben a bérköltség 1,5%-a adható. Egyszerre a két soron nem szerepeltethet igen választ!
· a kitöltő által megadott értékek alapján számított adatok:
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A közvetlen költség mértékének megadásakor megjelenik a kiszámított közvetlen költség összege. Amennyiben ennél nagyobb összeget ad meg,
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Hibaüzenetet kap.

Amennyiben a fentiekben bemutatott szervezési költség kérdésére igennel válaszol,
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Megkapja a bérköltséghez képest kiszámított szervezési költség összegét, amit be kell írnia a zöld cellába. A kiszámítottnál nagyobb összeg nem adható meg!
Amennyiben a START mintaprogramban csak segédmunkásokat alkalmaz, megadhat maximum 20% közvetlen költségre igényt. Ilyenkor a program kiszámítja a bérköltség maximum 20%-ának megfelelő összeget, de a pályázó adja meg a támogatásban kért támogatás mértékét, és összegét. A program kiszámítja a megfelelő támogatást, de az összeg a beruházási soron jelenítendő meg, és átírható:
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Csak START mintaprogram, vagy ráépülő mintaprogram esetében jelenik meg!
A fajlagos támogatás ebben az esetben alacsonyabb a módszertani útmutatóban kiadott értéknél, de az útmutató szerint ezen kiszámolt összegnél nagyobb beruházási és dologi költség esetében a támogatás túlsúlyos, és egyedi programként kell felterjeszteni.
Amennyiben nem csak segédmunkások foglalkoztatásáról van szó, de mintaprogram adatait számítja, a közvetlen költség megadása tilos.

[image: image22.png]Kozvetlen + anyag kbltseg %| Kozvetlen + anyag Ft:|
Beruhazasi es dologi koltseg ) Beruhazasi és dologi Ft
Maximalis fajlagos koltseg Ft 110000 Ft vallalt 6ners Ft
50 ervezesi koltseg Ft:

Munkavezetd (f5) o &si nelkil Ft 62888700 Ft

Munkavezetd (Ft) Rt Mindgsszesen Ft: 62888700 Ft

Fajlagos tamogatas (Ft/f5)| - Ft |Kiszamitott kszvetlen=an, - R

Fajlagos tamogatas (Ft/f6/ho) ~Ft |Kiszamitott szervezasi: Rt

Mintaprogramnal a beruhazasi+dologi koltség tamogatasi mértéke (%)| _92,0000000000





A létszám alapján a program kiszámítja a jogszabály alapján sávosan meghatározott létszám szerinti bérköltség, közvetlen költség arányát. Példánkban 92,0%, 10 tizedesig kimutatva.
A beruházási és dologi költség % cellában ezt az értéket kell megadni, 10 tizedes jegyig pontosan.. 
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A pontos %, vagy kisebb esetén a cella színe sárga, nagyobb %-nál piros. A beruházási és dologi Ft megadásánál a pontos, vagy kisebb összeg, esetén a cella színe zöld, magasabbnál piros.
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A kiszámított önerőt vállalni kell. A kiszámított összeghez képest kisebb összeg megadása esetén a cella színe piros, nagyobbnál és azonos összegnél sárga.

Fajlagos támogatás (Ft/fő/hó) mezőben a meghatározott 110.000 Ft-os összeg a támogatás mértékére vonatkozik, vagyis a fajlagos költség a kiszámolt bér és járulék költség és a beruházási és dologi költség - létszám függvényében meghatározott - kötelező önerővel csökkentett támogatás alapján számolja a tábla.  
Amennyiben a beruházási és dologi költség több mint ami adható akkor 
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megmutatjuk az egyedi programhoz számított önerő, közvetlen költség, bér+dologi költség, maximális támogatás, támogatás+önerő összegét.

5.) Egyéb kimutatások: az ellenőrzést, illetve a munkát segítő adatok.
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Mintaprogramnál, a létszám alapján számított támogatási mérték arányos maximális beruházási+dologi költség összegét mutatja.
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Soronként figyeli a „munkavezető-e” kérdésre adott válaszokat, ami alapján kiszámítja a létszámot, és a támogatást.
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Egyenlő a bérköltség, és egyéb (közvetlen + beruházási + szervezési) költségek összegével.
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A szervezési költség nélküli támogatási összeget mutatja.

[image: image30.png]Kifizetés honapija szerinti

1347 614t
1347 614t
1347 614 Ft





A kifizetés hónapja szerint mutatja a támogatás (kötelezettségvállalás) összegét, de csak a bérköltségre vonatkoztatva!

Készült 2015.02.23.
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