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FORUM HUNGARICUM

Adatkezelési, adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

Alapelveinkrél

A tarsasdg az 6sszes olyan érintett maganéletét tiszteletben tartja, akivel kapcsolatban 4ll,
tekintet nélkiil arra, hogy a személyes adatokat sajit érdekében vagy mas felek nevében
kezeli. Térsasdgunk szdmdra fontos, hogy minden érintett megértse, mely személyes
adatait kezeli a térsaség, ezt milyen célbél teszi, és ennek kapcsan 6t milyen jogok illetik
meg. Ezért arra kérjik, olvassa végig ezt az 4ltalinos adatvédelmi szabdlyzatot, amely
tovabbi informacitkkal szolgal az On személyes adatainak tarsasag altali kezelésérdl.

A jelen adatvédelmi szabélyzat, _és annak részét képez§ adatvédelmi tijékoztatd
meghatdrozza, miként kezeljiik az On személyes adatait, példaul szallitéi kapcsolattartés,
vagy munkaviszony lésitése, kulturalis 6rokség digitalizdldsa kapcsan.

Az On személyes adatait kiilonb6z6 médokon és kiilonbozé helyzetekben kezelhetjiik
attél fiiggben, hogy On megbizé, alvéllalkozo, vagy pl. dllasra jelentkezd, illetve szerzéi jog
jogosultja. A helyzettdl fiiggetlenil biztos lehet abban, hogy személyes adatait soha nem
értékesitjiik, nem hozzuk kereskedelmi forgalomba, illetve nem hasznaljuk fel a hatélyos
adatvédelmi jogszabdlyokba iitk6z8 madon.

Kijelentjiik, hogy Tarsasigunk nem tovabbftja harmadik orszigba, vagy nemzetkdzi
szervezet részére az Erintettek 4ltala kezelt személyes adatait.



L. FEJEZET - ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. E Szabdlyzat célja

Jelen Szabdlyzat célja azon bels6 szabalyok megéllapitasa és intézkedések megalapozésa,
amelyek biztositjdk, hogy a Tarsasig, mint adatkezel§ adatkezelési megfeleljen az EU
2016/679 Rendelet tovabbiakban: Rendelet) - tovdbba az informdciés onrendelkezési
jogrol és az informacidészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL térvény (a toviabbiakban: Infotv.)

rendelkezéseinek.
Tarsasagunk altal a személyes adatok kezelések célja
= Jogi kbtelezettségek teljesitése

= Szamviteli kételezettség teljesitése
= Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

= Szerzddéses/partneri kapcsolatokkal, rendezvényekkel 6sszefliggé Onkéntes
hozzajarulason vagy jogos érdeken alapii adatkezelés

i

Jogos érdeken alapulé adatkezelés

2. ADATKEZELQO MEGNEVEZESE:

CEGNEV: Forum Hungaricum Nonprofit Kft.
SZEKHELY: 1012 Budapest, Marvany u. 18.
TELEPHELY:

CEGJEGYZEKSZAM: 04-09-013922

ADOSZAM: 21931082-2-04

HONLAP: www.ferumhungaricum.hu
E-MAIL CiM: info@forumhungaricum.hu
TELEFONSZAM: 06-1-610-52 10

KEPVISELQO NEVE: Lovas Lajos ligyvezetd
ADATVEDELMI

TISZTVISELO NEVE:

CIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

(a tovabbiakban: Tarsasag, vagy Adatkezeld)

Az adatvédelmi eléirdsok alkalmazdsa szempontjdbol adatkezeld szerv vezetdjének a Tdrsasdg

iigyvezetdjét kell tekinteni,

3. ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE:

3.1. A bérszdmfejtést végzo Magyar Allamkincstar

NEV: Magyar Allamkincstir
SZEKHELY: 1054 Budapest, Hold utca 4.
HONLAP: www.allamkincstar.gov.hu
E-MAIL CiM: info@allamkincstar.gov.hu




TELEFONSZAM: +36/1-452-2900; +36/20-881-9530; +36/30-344-0040;
+36,/70-460-9000
ADATVEDELMI TISZTVISEL® | Dr. Dobai Balint

NEVE:
CIME:; 1909 Budapest
ELERHETOSEG: adatvedelem@allamkincstar.gov.hu

4. A Szabalyzat hatilya

4.1. E Szabalyzat hatilya természetes személyre vonatkozé személyes adatok Tarsasig
altali kezelésére terjed ki.

4.2. Egyéni véllalkozé, egyéni cég, 8stermeld tigyfeleket, vevSket, szallftokat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek Kell tekinteni.

4.3. Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi
személy elérhetéségére vonatkozé adatokat.

5. Fogalom meghatirozasok

E Szabdlyzat alkalmazdsdban irdnyad6 fogalom meghatirozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfelel6en emeljiik ki a f6bb fogalmakat:

1. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacié; azonosfthaté az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett moédon, killonosen valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghatdroz6 adat, online azonosfté vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis azonosségéra vonatkozé egy vagy
tdbb tényez6 alapjin azonosithatd;

-

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizlt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek dsszessége, fgy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, Atalakitds vagy megvaltoztatis, lekérdezés,
betekintés, felhasznélds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb médon torténd
hozzéférhet6vé tétel fitjan, 6sszehangolds vagy ésszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

3. »az adatkezelés korlatozdsa™ a trolt személyes adatok megjelolése jovébeli
kezelésiik korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d& bizonyos
szemelyes jellemz6k értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdaségi
helyzethez, egészségi 4llapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklGdéshez,
megbizhatbsaghoz, viselkedéshez, tartézkodisi helyhez vagy mozgishoz kapcsol6dé
jellemz6k elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljik;

5. »alnevesités”: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciék felhaszndlasa nélkiil tsbbé mar nem 4llapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az
ilyen tovabbi informéciét kiilon tdroljdk, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;




6. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon - centralizilt,
decentralizalt vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt 4lloméanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet§;

7. ,adatkezel8”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan
vagy méasokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozé
kiilénds szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatirozhatja;

8. ,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel;

9. .cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl,
hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

10. ,harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelfvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazést kaptak;

11. ,az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfelel
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvdnitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az &t érint6 személyes adatok kezeléséhez;

12. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy
mds mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

IL. FEJEZET - AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGENEK BIZTOSITASA

6. Adatkezelés az érintett hozzajarulisa alapjan

6.1. A hozzdjaruldson alapulé adatkezelésre a jelen Szabdlyzat 1. szdmid Melléklete
szerinti adatkéré lapot kell alkalmazni.

6.2. Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett a Tarsasig internetes honlapjanak
megtekintése soran (amennyiben a honlap belizemelése megtérténik) bejel6l egy erre
vonatkozé négyzetet, az informdcids tdrsadalommal G&sszefliggd szolgaltatdsok
igénybevétele soran erre vonatkozé technikai beallitisokat hajt végre, valamint barmely
egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott Gsszefliggésben az érintett
hozzajaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatis,
az eldre bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindésiil hozzajaruldsnak.




6.3. A hozzajarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgil, akkor a
hozzdjarulast az dsszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

6.4. Ha az érintett hozzajruldsét olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mds ligyekre is vonatkozik - pl, értékesitési, szolgaltatdsi szerz6dés megkotése - a
hozzijérulas irdnti kérelmet ezektdl a mas iigyekts! egyértelmiien megkiilonbéztethets
mddon kell elSadni, érthet§ és kénnyen hozzaférhet formaban, viligos és egyszerii
nyelvezettel. Az érintett hozz4jarulds4t tartalmaz6 ilyen nyilatkozat barmely olyan része,
amely sérti a Rendeletet, kételezs er6vel nem bir.

6.5. A Tarsasag nem kétheti szerz6dés megkdtését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez valé hozz4jarulds megaddsihoz, amelyek nem sziikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.

6.6. A hozzéjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell lehetévé tenni, mint
annak megaddasat.

6.7. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld
a felvett adatokat térvény eltéré rendelkezésének hisnydban a rd vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilén hozzajarulss nélkiil, valamint az érintett
hozzéjarulasadnak visszavondsat kovetden is kezelheti,

7. Jogi kitelezettség teljesitésén alapulé adatkezelés

7.1. A jogi kételezettségen alapulé adatkezelés esetén a kezelhetS adatok korére, az
adatkezelés céljara, az adatok taroldsanak idGtartamara, a cimzettekre az alapul szolg4lé
jogszabaly rendelkezései irdnyaddk.

7.2. A jogi Kkotelezettség teljesitése jogcimén alapulé adatkezelés az érintett
hozzdjarulasato) fliggetlen, mivel az adatkezelést jogszabdly hatdrozza meg. Az érintettel
az adatkezelés megkezdése eldtt ezesetben kézélni kell, hogy az adatkezelés kotelezs,
tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelm(ien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilondsen az
adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozisra jogosult
személyérdl, az adatkezelés id&tartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az
adatkezel6 a rd vonatkozé jogi kotelezettség alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A t4jékoztatdsnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGségeire is. Kotelezé adatkezelés esetén a
tajékoztatds megtorténhet az elébbi informaciékat tartalmazé jogszabdlyi
rendelkezésekre valé utalas nyilvinossagra hozatalaval is.

7.3. Jogi kitelezettségen alapulé speciilis adatkezelés a T4rsasag vonatkozisiban

7.3.1. A Tarsasdg aggregéciés adatbazisa a magyarorszigi miizeumok, konyvtarak,
levéltdrak, magdngyiijtemények, civil szervezetek, kulturdlis- és oktatasi profila
intézmények digitalizalt kulturalis javait egy kozos felilleten publikald, nyilvénos online
gyljtemény. Az adatbazisnak célja a digitalizdlt értékek gyiijtése, rendszerezése és a
szerz0i jog keretei kézdtt a nyilvanossdg szamdra hozzaférhet6vé tétele, igy nyuijt
betekintést partnereinek allomanyaba, felfedi a kulturilis tartalmakat, amelyeknek
holléte egységes adatbazis hfjan nehezebben lenne beazonosithato. Tarsasagunk nemzeti
aggregatorként végzi a nemzeti kulturalis értékek digitalis formatumainak és a hozzdjuk
tartozo metaadatoknak az dsszegyfijtését.




8. Adatkezelés jogos érdek alapjan végzett adatkezelés, a kameras megfigyelés

8.1. A Kft. a székhelyén, telephelyén, az ligyfélfogaddsra nyitva all6 helyiségeiben az
emberi élet, testi épség, személyi szabadsag, az lizleti titok védelme és a vagyonvédelem
céljabdl elektronikus megfigyel6rendszert alkalmazhat, amely kozvetlen megfigyelést
vagy kép-, hang-, vagy kép- és hangrogzitést és tarolast is lehet6vé tesz, ez alapjan
személyes adatnak tekinthetd az érintett magatartasa is, amit a kamera rogzit.

8.2. Ezen adatkezelés jogalapja a Tarsasdg, mint lizleti partner, vagy munkaltaté jogos
érdekeinek érvényesitése, és az érintett hozzdjarulasa.

8.3. Az elektronikus megfigyel6rendszer adott terilleten térténd alkalmazasanak tényérol
jol lathato helyen, jol olvashatdan, a tertileten megjelenni kiviné harmadik személyek
tdjékozodasit eldsegitd mddon figyelemfelhivéd jelzést, tajékoztatdst kell elhelyezni. A
téjékoztatast minden egyes kamera vonatkozdsaban meg kell adni. Ez a t4jékoztatas
tartalmazza az elektronikai vagyonvédelmi rendszer 4ltal folytatott megfigyelés tényérol,
valamint a rendszer altal régzitett, személyes adatokat tartalmazé kép- és hangfelvétel
készitésének, tirolasdnak céljarédl, az adatkezelés jogalapjirdl, a felvétel taroldsinak
helyérél, a tarolas idftartamardl, a rendszert alkalmazé (lizemeltetd) személyérdl, az
adatok megismerésére jogosult személyek koérérdl, a felvétel tarolasidval kapcsolatos
adatbiztonsagi intézkedésekrdl, tovabba az érintettek jogaira és érvényesitésiik rendjére
vonatkozo tajékoztatast is. A Kft. ezen tajékoztatisi kotelezettségének a székhelyének
bejarataindl elhelyezett iin. kameras megfigyelés tdjékoztatéban tett eleget.

8.4. A megfigyelt teriiletre belép6 harmadik személyekrél (ligyfelek, latogaték, vendégek)
kép és hangfelvétel a hozzdjarulasukkal készithetd és kezelhetd. A hozzajarulds rautal6
magatartdssal is megadhaté. Rautalé magatartas kiiléndsen, ha az ott tartézkodé
természetes személy a megfigyelt teriiletre az oda kihelyezett elektronikus megfigyeld-
rendszer alkalmazasardl tijékoztato jelzés, ismertetés ellenére a teriiletre bemegy.

8.5. A rogzitett felvételek felthasznalas hidnyaban maximum 30 munkanapig &érizhet6k
meg. Felhasznaldsnak az mindsiil, ha a régzitett kép-, hang-, vagy kép- és hangfelvételt,
valamint més személyes adatot birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként
kivanjdk felhaszndlni.

8.6. A kameras megfigyelésre vonatkozé érdekmérlegelési teszt(ek) a Tarsasag hivatalos
honlapjan elérhetéek.

9. Egyéb adatkezelések
9.1. Cookiek alkalmazisa

Amennyiben az érintett felkeresi a www.forumhungaricum.hu oldalt, honlapunk cookie-
kat (,stitik"), azaz rovid adatfajlokat helyez el a latogatd szamitégépén. Ez lehetdvé teszi,
hogy honlapunk felismerje az érintett altal hasznalt eszkozt, amikor kapcsolat jon létre az
érintett eszkdze és a honlapunk kézott.

Az ideiglenes cookie-kat a latogatéd eszkdzén honlapunk csak egy adott munkamenet
sordn helyezi el és az a munkamenet befejezésével torlédnek.




Honlapunkon alkalmazunk 4llandé cookie-kat is, amelyek addig a szamitégépen
maradnak, amfg a latogat6 le nem torli azt.

Holnapunk alkalmaz olyan cookie-t, mely az érintett internetezési szokisairél gylijt
adatokat. Ennek célja, hogy az érintett részére személyre szabott rekldmokat
jelenithessiink meg a szamitégépén.

A honlapunkon alkalmazott siitik a kovetkezék:

1. A cookie neve: Google Analytics
o A cockie célja: Osszetett statisztikai adatok gy(jtése
o A cookie jellege: viselkedésfigyels
o A cookie élettartama: 1 év
o Azadatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa, melyr6l a GDPR 6. (1)a)
pontja rendelkezik, valamint az Infotv. 5. § (1) bekezdésének a) pontja, és
az E-kertv. 13/A. § (4) bekezdése.

2. A cookie neve: Facebook

o A cookie célja: Facebook tagjait (és akik nem tagok) kéveti piackutatési
elemzés és termékfejlesztés céljaval

o Acookie jellege: viselkedésfigyels
A cookie élettartama: 1 év

o Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzjaruldsa, melyrél a GDPR 6. (1) a)
pontja rendelkezik, valamint az Infotv. 5. § (1) bekezdésének a) pontja, és
az E-kertv. 13/A. § (4) bekezdése

Automatizilt déntéshozatal és profilalkotas: az internetezési szokasokrél a cookie-k
segitségével gytijtott személyes adatok alapjan az internetezési el6zményekhez igazodo,
személyre szabott rekldmokat jelenitiink meg a l4togaté részére.

9.2. A Forum Hungaricum Nonprofit Korl4tolt Felelésségii Tarsasig Facebook oldala

A tarsasag Facebook oldalan https://facebook.com/forumhungaricum/ a latogaték

kommenteket tehetnek, iizeneteket kiildhetnek tarsasigunk szdmara, ennek keretében
személyes adatokat adhatnak meg.

AKezelt adatok kore: minden olyan adat, melyet az érintett a kommentjével, lizenetének
elkiildésével énkéntesen ad meg.

Az adatkezelés célja: a partneri reakcitk kezelése, kérdések megvélaszoldsa.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozz4jarulasa, melyrél a GDPR 6. cikk (1) a) pontja
és az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja rendelkezik.

Az adatkezelés id6tartama: az érintett kérésére torténd toriésig, azzal hogy adatkezels
a szemeélyes adatokat legfeljebb 5 év elteltével torki.




A jelen tdjékoztatéban nem szerepld adatkezelések tekintetében kézvetleniil az adatok
felvételét megel6zden adunk tajékoztatast.

10. A Tarsasag altalanos adatkezelési tajékoztatéja

10.1. A Térsasag az altaldnos adatkezelési tijékoztatéjat jelen Szabalyzat 2. szami
Melléklet tartalmazza, amelyet kozzé kell tenni adott esetben a Tarsasig honlapjan, és
a székhelyén is elérhetdvé kell tenni.

10.2. Ez mellett az érintettek egyes kategéridit — példaul munkavallalék, szerzdd6
partnerek - az adatfelvételkor kozvetleniil is tajékoztatni kell az adatkezelésrdl és az
érintett jogairél

10.3. A Tarsasag valamennyi adatkezelése soran kételes biztositani az érintett jogainak
gyakorldsat.

[11. FEJEZET - MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK
11. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

11.1. A munkavallal6ktol kizarélag olyan adatok kérheték és tarthatdk nyilvan, valamint
olyan munkakéri orvosi alkalmasségi vizsgdlatok végezhet6k, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartdsdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-j6léti juttatasok
biztositasahoz sziikségesek és a munkavéllalé személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.
11.2. A Térsasag szerzd8dés teljesitése jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése
vagy megsziinése céljabdl kezeli a munkavallalé alébbi adatait:

1. név

2. sziiletési név,

3. sziiletési ideje,

4. anyja neve,

5. lakcime,

6. allampolgarsaga,

7. adbazonosito jele,

8. TA] szama,

9. nyugdijas térzsszdm (nyugdijas munkavillalé esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szdma,

13. lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany szdma,

14. bankszamlaszama,

15. online azonosit6 (ha van)

16. munkéba 1épésének kezd§ és befejezs idépontja,

17. munkakér,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmdany mdsolata,

19. fénykép,

20. dnéletrajz,

21. munkabérének dsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatisaival kapcsolatos adatok,
22. a munkavéllalé munkabérébél jogerés hatarozat vagy jogszabdly, illetve frasbeli
hozzajaruldsa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallalé munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megszilinésének mddja, indokai,




25. munkakortél fiiggéen erkélcsi bizonyitvdnya

26. a munkakéri alkalmassagi vizsgélatok dsszegzése,

27. magdnnyugdijpénztari és onkéntes kélcsénos biztosité pénztari tagsag esetén a
pénztir megnevezése, azonosité szima és a munkavallalé tagsagi szdma,

28. kiilfoldi munkavallalé esetén titlevélszam; munkavéllalési jogosultsagot igazolé
dokumentumanak megnevezését és szima,

29 munkavéllalét ért balesetek jegyz6konyveiben régzitett adatokat;

30. a joléti szolgaltatds, kereskedelmi szailashely igénybe vételéhez szitkséges adatokat;
11.3. Betegségre és szakszervezeti tagsdgara vonatkozé adatokat a munkaltaté csak a
Munka Térvénykonyvben meghatdrozott jog, vagy kotelezettség teljesftése céljabol
kezel.

114. A személyes adatok cimzettjei: a munkaltat6 vezetSje, munkaltat6i jogkor
gyakorl6ja, a Tarsasag munkaiigyi feladatokat ell4té munkavallaléi és adatfeldolgoz6i.
11.5. A Térsasag tulajdonosai részére csak a vezet§ lldsii munkavillal6k személyes
adatai tovabbithaték.

11.6. A személyes adatok taroldsinak id&étartama: a biztositottra, volt biztositottra
irdnyad6 éregségi nyugdijkorhatéar betéltését kovetd ot évig.

11.7. A munkavallal6 személyes adatainak kezelésérl és személyhez f(iz6d6 jogairdl
sz016 kételezd tdjékoztat6t - amelyet részére a munkaszerzddés megkotésekor kell dtadni
- a 3. szami Melléklet tartalmazza.

11.8. A vagyonnyilatkozat-tételre kiteles alkalmazottak és veliik kdzis hdztartdsban 616
hozzdtartozéik vagyonnyilatkozataiban foglalt személyes adatok kezelésére a Tdrsasdg
alapité okiratdnak és Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdnak rendelkezéseit, valamint az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6lé 2007. évi CLI. térvény
rendelkezéseit kell alkalmazni,

12. A munkavillaléi alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

12.1. A munkavéllaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgilat alkalmazhaté,
amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir el8, vagy amely munkaviszonyra
vonatkoz6 szabdlyban meghatdrozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében
sziikséges. A vizsgdlat el6tt részletesen t4jékoztatni kell a munkavillalékat tébbek kozott
arr6l, hogy az alkalmasséagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére irdnyul, a
vizsgdlat milyen eszkézzel, médszerrel torténik. Amennyiben jogszabdly frja elé a
vizsgdlat elvégzését, akkor t4jékoztatni kell a munkavallalékat a jogszabaly cimérél és a
pontos jogszabalyhelyrél is. Az alkalmasségi vizsgilatokkal kapcsolatos adatkezelésrél
szol6 tdjékoztatét a 4. szami MelléKlet tartalmazza.

12.2. A munkaalkalmasségra, felkésziiltségre iranyulé tesztlapok a munkaltaté mind a
munkaviszony létesitése eltt, mind pedig a munkaviszony fennall4sa alatt kitéltetheti a
munkavallalékkal.

12.3. Az egyértelm(en munkaviszonnyal kapcsolatos, a munkafolyamatok hatékonyabb
ellitésa, megszervezése érdekében csak akkor tolthetd ki a munkavallalok nagyobb
csoportjdval pszicholégiai, vagy személyiségjegyek kutatsira alkalmas tesztiap, ha az
elemzés soran felszinre kertilt adatok nem kéthetdk az egyes konkrét munkavallalékhoz,
vagyis anonim médon tdrténik az adatok feldolgozasa.

12.4. A kezelhetS személyes adatok kore: a munkakéri alkalmassag ténye, és az ehhez
sziikséges feltételek.

12.5. Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdeke.




12.6. A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa,
munkakér betdltése.

12.7. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategbridi: A vizsgalat eredményt
a vizsgalt munkavallalék, illetve a vizsgélatot végzd szakember ismerhetik meg. A
munkaltatd csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkdara
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandék ehhez. A vizsgilat részleteit,
12.8. A személyes adatok kezelésének idftartama: a munkaviszony megsz{inését kévets
3év.

13. Felvételre jelentkez6 munkavallalok adatainak Kkezelése, pdlyazatok,
onéletrajzok

13.1. A kezelhetd személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesftési adatok, fénykép, telefonszdm, e-mail cim, a
jelentkezo6rdl készitett munkaltatéi feljegyzés (ha van).

13.2. A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, pélyadzat elbiraldsa, a
kivalasztottal munkaszerz6dés kétése. Az érintettet tdjékoztatni kell arrél, ha a
munkaltaté nem 6t valasztotta az adott dlldsra.

13.3. Az adatkezelés jogalapja: szerzddés teljesitése. Az adatkezelés jogszer(inek minésiil,
ha arra valamely szerz6dés vagy szerzddéskotési szindék keretében van sziikség
(Preambulum 44.) ha az az a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges (6 cikk (1) b./).

13.4. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: a Tarsasdgnal
munkaltatéi jogok gyakorldsdra jogosult vezetd, munkaiigyi feladatokat elldté
munkavallaldk.

13.5. A személyes adatok tarolasanak id6tartama: a jelentkezés, palyazat elbirdlasaig. A
ki nem valasztott jelentkez8k személyes adatait tordlni kell. Toérolni kell annak adatait is,
aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

13.6. A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelm( és énkéntes hozzijdrulasa
alapjan Orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok meglrzésére a jogszabalyokkal
Osszhangban allo adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajirulast a
felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkez8kt6l.

14. A munkaltato altal biztositott eszkozok ellendrzésére és jogkivetkezményeire
vonatkozé szabalyok

14.1. Az ellenérzésre és adatkezelésre a munkaltaté vezetdje, vagy a munkiltatéi jogok
gyakorldja jogosult.

14.2. Amennyiben az ellendrzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetGségét,
biztositani kell, hogy a munkavallalé jelen lehessen az ellendrzés soran.

14.3. Az ellenbrzés eltt tajékoztatni kell 2a munkavallalét arrél, hogy milyen munkaltatéi
érdek miatt keriil sor az ellenérzésre, munkaltaté részérdl ki végezheti az ellendrzést, -
milyen szabalyok szerint keriilhet sor ellendrzésre (fokozatossag elvének betartasa) és
mi az eljards menete, - milyen jogai és jogorvoslati lehetGségei vannak az ellendrzéssel
egyltt jaro adatkezeléssel kapcsolatban.

14.3. Az ellenfrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni. Els6dlegesen a cim és
targyadatokbdl kell megdllapitani, hogy a tartalom a munkavallalé munkakori feladatdval




kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes céld tartalmakat a munkaltaté
korlatozas nélkiil vizsgélhat.

14.4. Ha jelen szabilyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a
munkavallal6 az eszkdzt személyes célra hasznalta, fel kell szélitani a munkavallalét, hogy
a személyes adatokat haladéktalanul térélje. A munkavallalé tavolléte, vagy
egylttmiikddésének hidnya esetén a személyes adatokat az ellenérzéskor a munkaltatd
torli. Az eszkdz szabdlyzattal, munkaltat6i utasitissal ellentétes hasznilata miatt a
munkaltaté a munkavéllaléval szemben munkajogi jogkévetkezményeket alkalmazhat.
14.5. A munkavallal6 az eszkoz ellenbrzésével egyiitt jaré adatkezeléssel kapcsolatban a
munkaltat6 adatkezelési szabalyzatanak az érintett jogairdl sz6l6 fejezetében frt jogokkal
élhet.

IV. FEJEZET - SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

15. Ugyféladatok: szerz6dé partnerek, kapcsolattarték adatainak kezelése - vevok,
szallitok nyilvantartisa

15.1. A Térsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkotése, teljesitése,
megsziinése, szerzddési kedvezmény nytjtasa céljabol kezeli a vele vevként, szallitoként
szerzGdott természetes személy nevét, sziiletési nevét, szilletési idejét, anyja nevét,
lakcimét, adbazonosité jelét, adészamit, vallalkozdi, Gstermeldi igazolviny szdmit,
személyi igazolviny szamat, lakcimét, székhely, telephely cfmét, telefonszdmat, e-mail
cimét, honlap-cimét, bankszdmlaszdmat, vevészdmat (lgyfélszamat, rendelésszamat),
online azonositéjit (vevdk, szdllitok listdja, térzsvasarlasi listik), Ezen adatkezelés
jogszertinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerz6dés megkotését megelézden az
érintett kérésére térténd 1épések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok cimzettjei:
a Tarsasag lgyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ell4t6 munkavallal6i, kényvelési,
addzasi feladatokat ellit6 munkavallaldi, és adatfeldolgozéi. A személyes adatok
tarolasanak iddtartama: a szerzddés megsziinését kovets 5 év.

15.2. A természetes személy szerzddd fél szerz8désben megadott adatai szamviteli,
addzasi céli kezelésének jogalapja jogi kotelezettség teljesitése, ebben a kérben az
adattarolas id6tartama 8 év.

15.3. A Tarsasag a vele szerz8d6 jogi személy képviseletében eljaré - a szerzédést alairé
- természetes személy szerz8désben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-
mail cimét és telefonszamat, online azonosit6jit kapcsolattartés, a szerzédésbél eredd
jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartis céljabél jogos érdek jogeimén kezeli.
Ezen adatok tdroldsinak idStartama a szerzdés megsziinését kévets 5 év. A jogos
érdeken alapulé adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az
adatkezelés ellen.

15.4. A Téarsaséag a vele kétott szerzédésben kapcsolattartéként megjelélt - nem aliré -
termeszetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonosftéjat
kapcsolattartés, szerz6désbél eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljabél jogos
érdek jogcimén kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattarté a szerzédé féllel
foglalkoztatdsra iranyulé jogviszonyban all, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem
érinti hatranyosan. A szerz6dé fél kijelenti, hogy a kapcsolattartéi min6séghez kapcsol4dé
adatkezelésr6l az érintett kapcsolattartét tajékoztatta. Ezen adatok taroldsanak
id6tartama a kapcsolattart6i minfség fennallasat kovets 5 év.




15.5. Valamennyi érintett vonatkozisaban a személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag
ligyvezetdje, uUgyfélkiszolgaldssal kapcsolatos feladatokat ellité munkavallaléi,
kapcsolattartéi, konyvelési, addzasi feladatokat ellaté adatfeldolgozéi.

15.6. A személyes adatok adatfeldolgozdsra atadasra keriilhetnek adézis, konyvelés
céljabol a tarsasag altal megbizott kényvels irodanak.

15.7. Az adatkezelés jogszeriinek mindsiil, ha arra valamely szerzfdés vagy
szerzddéskotési szandék keretében van sziikség (Preambulum 44.) ha az az a szerz&dés
megkdtését megeldz8en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges (6
cikk (1) b./). Igy szerz6dés teljesitése jogcimén az e pontban frtak szerint kezelhet6k a
szerzddési ajanlatok Keretében gy(ijtott személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve
fogadaskor errdl a Tarsasag koteles az ajanlattevét, illetve az ajdnlat cimzettjét
tajékoztatni kell.

15.8. A Tarsasag éltal kétendd szerz6désekben alkalmazandé adatkezelési kikotéseket
és tajékoztatdsokat jelen Szabdlyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. A Tarsasag
munkavallaléjdnak feladata és kotelezettsége, hogy ezen adatkezelési kikotések a
szerz6dés szovegébe belefoglaldsra keriiljenek.

V. FEJEZET - JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK
16. Adatkezelés adé- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

16.1. A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elbirt adé és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (kdnyvelés, addzas) céljabol Kezeli a vevéként,
szallitoként vele ftzleti kapcsolatba 1ép6 természetes személyek térvényben
meghatdrozott adatait. A kezelt adatok az altaldnos forgalmi adérél szélé 2017. évi
CXXVIL tv. 169.§, és 202.§-a alapjan kiiléndsen: addszam, név, cim, ad6zasi stitusz, a
szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet
elrendeld személy vagy szervezet megjel6lése, az utalvanyozé és a rendelkezés
végrehajtisat igazolé személy, valamint a szervezettdl fiigg6en az ellendr alairdsa; a
készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az é&tvevd, az
ellennyugtikon a befizetd alairasa, a személyi jovedelemado6rél szélé 1995. évi CXVIL
torvény alapjan: vallalkozéi igazolvany szdma, Ostermeléi igazolvany szdma,
addazonosita jel.

16.2. A személyes adatok tarolasanak id6tartama a jogalapot ad6 jogviszony megsziinését
kovetd 8 év.

16.3. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adézasi, kdnyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté adatfeldolgozdi.

17. Kifizetdi adatkezelés

17.1. A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben eldirt adé és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adoeldleg, jarulékok megaliapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij ligyintézés) céljabél kezeli azon érintettek
- munkavallaldk, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatisban részesiilék -
adotorvényekben elbirt személyes adatait, akikkel kifizetéi (2017. évi CL. térvény az
adézas rendjérdl (Art) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a
hatdrozza meg, kiilén is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes
személyazonosité adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét,
allampolgdrsagat, a természetes személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi




azonosftd jelét (TAJ szdm). Amennyiben az adétérvények ehhez jogkdvetkezményt
fiznek, a Tarsasidg kezelheti a munkavillalék egészségligyi (Szja tv. 40.§) és
szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsdgra vonatkozé adatokat addé és
jarulékkotelezettségek teljésités (bérszamfejtés, tirsadalombiztositési ligyintézés)
céljabal.

17.2. A személyes adatok taroldsénak idStartama a jogalapot adé jogviszony megsz(inését
kovet6 8 év.

17.3. A személyes adatok cimzettjei: a Térsasdg adézasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztosftasi (kifizetsi) feladatait ell4té adatfeldolgoz6i.

VI. FEJEZET - ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

18. Adatbiztonsagi intézkedések

18.1. A Tdrsasag valamennyi céli és jogalapti adatkezelése vonatkozasaban a személyes
adatok biztonsdga érdekében kételes megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarési szabdlyokat, amelyek a Rendelet és az
Infotv., érvényre juttatdsihoz sziikségesek.

18.2. Az Adatkezel8 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatss, sériilés, jogosulatlan nyilvanosségra hozatal
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

18.3. A Tarsasidg a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A
munkavéallalékkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartdsi
kotelezettséget Ir el6, amelyre a 7. szdmii melléklet szerinti kikotést kell alkalmazni. A
személyes adatokhoz valé hozziférést a Tarsasdg jogosultsagi szintek megadasaval
korlatozza.

18.4. A Tarsasdg az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.
18.5. A Tarsasdg alkalmazottai a munkahelyi gépekhez csatlakoztathatjak sajat
szdmitastechnikai eszkozeiket, adattarol6 és rogzits eszkozeiket.

18.6. A Tarsasdg az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartdst szdmit6gépes program
titjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kététten, ellendrzott kériilmények kozott csak azon
szemelyek férjenek hozz4, akiknek a feladataik ellitisa érdekében erre sziikségiik van.
18.7. A személyes adatok automatizilt feldolgozdsa soran az adatkezel§ és az
adatfeldolgozé tovabbi intézkedésekkel biztositja:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozisat;

¢) annak ellendrizhetfségét és megéllapfthatésigit, hogy a személyes adatokat
adatitviteli berendezés alkalmazdsaval mely szerveknek tovabbitottik vagy
tovabbithatjik;

d) annak ellendrizhet6ségét és megdllapithat6sigat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) a telepftett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatésagat és

f) azt, hogy az automatizélt feldolgozis sordn fellépd hibakrél jelentés késziiljon.

18.8. A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus
tton folytatott bejév és kimens kommunikacié ellendrzésérdl.

18.9. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok interneten toérténd megosztésa tilos!




18.10. A munkahelyen és a Tarsasag eszkozein fajl letolts-, jaték-, csevegd-, szexudlis
szolgaltatasokat kinald oldalak latogatasa szigordan tilos!

18.11. Kiils6 forrasbél kapott vagy letdltétt, nem engedélyezett programok hasznalata
tilos!

18.12. A folyamatban levd munkavégzés, feldolgozds alatt lev iratokhoz csak az illetékes
ugyintézdk férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi s egyéb személyes
adatokat tartalmazé iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

18.13. Biztositani kell az adatok és az azokat hordozo6 eszkozok, iratok megfelel? fizikai
védelmét.

18.14. A Tirsasag valamennyi alkalmazottja altal folytatott levelezést titkositottan kell
intézni.

VIL FEJEZET- ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE
19. Az adatvédelmi incidens fogalma

19.1. Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi; (Rendelet 4. cikk 12.)

19.2. Aleggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példdul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési
papirok); adatok nem biztonsigos tovabbitasa, ligyfél- és vev- partnerlistak illetéktelen
madsolasa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltérése.

20. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

20.1. Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkoz6 jogi eldirdasok betartdsa
a Tarsasag vezetljének feladata.

20.2, Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési
kisérleteket, és ezeket folyamatosan elemezni kell.

20.3. Amennyiben a tarsasag ellenérzésre jogosult munkavallaléi a feladataik ellatasa
soran adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell a Tarsasag
vezetdjét.

20.4. A Tarsasag munkavallaléi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezetSjének, vagy a
munkaltatéi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utaldé eseményt
észlelnek.

20.5. Adatvédelmi incidens bejelenthet6 a Tarsasdg kozponti e-mail cimén,
telefonszamdan, amelyen a munkavallal6k, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak
az alapul szolgdlé eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

20.6. Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasdg vezetGje - az informatikai,
pénziigyi és miikodési vezetd bevonasaval - haladéktalanul megvizsgélja a bejelentést,
ennek soran azonositani Kell az incidenst, el kell donteni, hogy valédi incidensrél, vagy
téves riasztasrdl van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a. az incidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalédott adatok korét, szdmossagat,

d. a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,

e. az incidens elhdritdsa érdekében tett intézkedések lefrasat,




f. a kar megel6zése, elharitisa, csdkkentése érdekében tett intézkedések lefrasat.

20.7. Adatvédelmi incidens bekGvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatirolni és el kell kiildniteni és gondoskodni kell az incidens
bekovetkezését aldtdmaszté bizonyitékok begytijtésérsl és megbrzésérsl. Ezt kévetden
lehet megkezdeni a karok helyreailitisat és a jogszer(i m(kodés visszaallitasat.

21. Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa

21.1. Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvintartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok kérét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens idépontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvosldsira megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el8iré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

21.2. A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkozé adatokat 5 évig
meg kell 8rizni,

21.3. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartisanak mintdjit a 6. szdmit melléklet
munkalapja tartalmazza.

VIIL. FEJEZET- ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

22. Adatvédelmi hatdsvizsgilat és el6zetes konzulticioé

22.1. Ha az adatkezelés valamely - kiilondsen 1j technolégidkat alkalmazé - tipusa -,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valészindsithetGen
magas kockazattal jér a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az
adatkezel$ az adatkezelést megel&z6en hat4svizsgélatot végez arra vonatkozéan, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonlé tipusi adatkezelési miiveletek, amelyek egyméashoz hasonlé magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgalat keretei kozétt is értékelhetGek.

22.2, Ha az adatvédelmi hatdsvizsgédlat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel
altal a kockdzat mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnysban valdszindsfthetéen
magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelézden az adatkezel 6 konzultil
a feltigyeleti hatéséaggal.

22.3. Az adatvédelmi hatdsvizsgélat és el6zetes konzultici6 részletes szabalyaira a
rendelet 35-36. ckkei és az Infotv. rendelkezései irdnyadék.

IX. ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK
23. Adatvédelmi nyilvantartisok a Rendelet alapjan

Az adatvédelmi nyilvantartdsok alapja az adatvagyon leltdr/adatvagyon térkép, mely
kiilén nyilvdntartdsban kerilt régzitésre.

A Tarsasag a Rendelt szerinti adatvédelmi nyilvantartisat a 6. szamit melléklet szerint
vezeti. Ennek részei:
m Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa




m Adatfeldolgoz6i tevékenységek nyilvantartdsa
m Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

X. FEJEZET - AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI
24, Tajékoztatis az érintett jogairél

24.1. Az érintett jogai roviden Gsszefoglalva:

1. Atlathat6 t4jékoztats, kommunikacié és az érintett joggyakorlasinak el6segitése
2. El6zetes tajékozodashoz vald jog - ha a személyes adatokat az érintettdl gy(ijtik
3. Az érintett tijékoztatdsa és a rendelkezésére bocsatandé informacidk, ha a személyes
adatokat az adatkezel8 nem tdle szerezte meg

4. Az érintett hozzaférési joga

5. A helyesbitéshez val6 jog

6. A torléshez valé6 jog (,az elfeledtetéshez val6 jog”)

7. Az adatkezelés korlatozasihoz vald jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kotelezettség

9. Az adathordozhatésaghoz valé jog

10. A tiltakozéshoz valé jog

11. Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast

12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

14. A feliigyeleti hat6sagnal torténd panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz
vald jog)

15. A felligyeleti hat6saggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

16. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony biréséagi
jogorvoslathoz vald jog

24.2. Az érintett jogai részletesen:

1. Atlithat6 tdjékoztatds, kommunikicié és az érintett joggyakorlisinak
eldsegitése

1.1. Az adatkezelGnek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkoz6
valamennyi informéaciét és minden egyes tdjékoztatist tomor, atlsthatd, érthetd és
kénnyen hozzaférhet6 formdban, vildgosan és koézérthetéen megfogalmazva kell
nyujtania, kiiléndsen a gyermekeknek cimzett barmely informécié esetében. Az
informéacidkat frasban vagy mas mdédon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is -
kell megadni. Az érintett kérésére sz6beli tajékoztatas is adhaté, feltéve, hogy més médon
igazoltdk az érintett személyazonossagat.

1.2. Az adatkezel8nek el6 kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

1.3. Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a jogai gyakorlisara
irdnyulé kérelme nyomédn hozott intézkedésekrdl. E hatirid6 a Rendeletben irt
feltételekkel tovabbi két hénappal meghosszabbithat6. amelyrél az érintettet tijékoztatni
kell.




1.4. Ha az adatkezelS nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomadn, késedelem
nélkiil, de legkésbb a kérelem beérkezéséts] szamitott egy hénapon beliil tijékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt
nyujthat be valamely felligyeleti hat6sagnal, és élhet birdségi jogorvoslati jogaval.

1.5. Az adatkezel6 az informAcidkat és az érintett jogairél szélé tijékoztatist és
intézkedést dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szdmithaté
fel.

2. Eldzetes tdjékozédashoz valo jog - ha a személyes adatokat az érintettdl gyiijtik

2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel &sszefiiggh tényekrsl és
informaciokrél az adatkezelés megkezdését megel6zGen tajékoztatist kapjon. Ennek
keretében az érintettet t4jékoztatni kell:

a) az adatkezeld és képviselGje kilétérl és elérhetségeird],

b) az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetdségeirdl (ha van ilyen),

c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljirél, valamint az adatkezelés jogalapijarol,
d) jogos érdek érvényesitésén alapul6 adatkezelés esetén, az adatkezels vagy harmadik
fél jogos érdekeir6l,

e) a személyes adatok cimzettjeirSl - akikkel a személyes adatot kézlik - , illetve a
cimzettek kategériairdl, ha van ilyen;

e) adott esetben annak tényérél, hogy az adatkezel harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbftani a személyes adatokat.

2.2. A tisztességes és atlathaté adatkezelés biztosftsa érdekében az adatkezelének az
érintettet a kévetkezd kiegészitd informaciékrdl kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok taroldsinak idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatirozdsénak szempontjairél;

b) az érintett azon jogérdl, hogy kérelmezheti az adatkezelt6l a rd vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valé jogarél;

¢) az érintett hozzajdruldsin alapulé adatkezelés esetén arrél, hogy a hozzajarulas
barmely idépontban t6rténd visszavondsahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

d) a felligyeleti hat6sdghoz cfmzett panasz benyjtdsdnak jogarol;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabdlyon vagy szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kitésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovdbba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgéltatds elmaradasa;

f) az automatizilt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikarél, és arra vonatkozban érthetd
informacidkrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve
milyen varhatd kévetkezményekkel bir.

2.3. Ha az adatkezel§ a személyes adatokon a gyiijtésiik céljatél eltérs célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tijékoztatnia kell az
érintettet errdl az eltérd célrél és minden relevans kiegészité informaciérol.




Az eldzetes tajékoz6dashoz vald jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

3. Az érintett tdjékoztatisa és a rendelkezésére bocsitandé informécidk, ha a
személyes adatokat az adatkezeld nem téle szerezte meg

3.1. Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettd] szerezte meg, az érintettet
az adatkezel6nek a személyes adatok megszerzésétdl szamftott legkésébb egy hénapon
beliil; ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljira hasznaljik,
legaldbb az érintettel valdé elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatéan maés
cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok els§ alkalommal valé
kozlésekor tajékoztatnia kell az elébbi 2. pontban irt tényekrdl és informécidkrol, tovabba
az érintett személyes adatok kategdriairdl, valamint a személyes adatok forrdsardl és
adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szirmaznak-e.

3.2. A tovabbi szabalyokra az eldbbi 2. pontban (Elézetes tajékozddashoz val6 jog) irtak
iranyadoék.

4, Az érintett hozziférési joga

4.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az elébbi 2-3. pontban irt
kapcsolddé informaci6khoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

4.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszigba vagy nemzetkézi szervezet részére
torténd tovdbbitasara kertl sor, az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkoz6an a Rendelet 46. cikk szerinti megfeleld garancidkrol.

4.3. Az adatkezel6nek az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok maisolatit az
érintett rendelkezésére kell bocsitania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(i mértékii dijat szamithat fel.

5. A helyesbitéshez valo jog

5.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbfitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

5.2. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok - egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd - kiegészitését is.

6. A torléshez valod jog {,,az elfeledtetéshez valé jog”)

6.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil
torélje a rad vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az
érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték
vagy més médon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjit képez$ hozzijaruldsit, és az
adatkezelésnek nincs més jogalapja;




¢) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszer(i ok az
adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelSre alkalmazandé uniés vagy tagéllami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére kézvetleniil gyermeknek Kkinalt, informéacids
tarsadalommal sszefiiggd szolgaltatdsok kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

6.2. A torléshez val6 jog nem érvényesithets, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitds szabadsigahoz és a tdjékoz6dashoz valé jog gyakorlasa céljabdl;
b) az adatkezelre alkalmazanddé uniés vagy tagillami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kézérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogosftvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtdsa céljabdl;

c) a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kozérdekl archivilas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatisi célbél vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez val6 jog valészin(isithetSen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

7. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

7.1. Az adatkezelés korlatozdsa esetén az ilyen személyes adatokat a tirolds kivételével
csak az érintett hozzajdruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
vagy az Unié, illetve valamely tagéllam fontos kézérdekébél lehet kezelni.

7.2. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels korlatozza az adatkezelést ha
ha az aldbbiak valamelyike teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlitozas arra az
idGtartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagit;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznéldsanak korldtozasat;

c) az AdatkezelSnek mdr nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megéllapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel§ jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

7.3. Az adatkezelés korlitozasanak felolddsardl az érintettet el6zetesen téjékoztatni kell.

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsol6do értesitési kotelezettség

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tijékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésral
vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy arinytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az adatkezel$ tajékoztatja e cimzettekrol.




9. Az adathordozhatdsaghoz valé jog

9.1. A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz, altala
egy adatkezel6 rendelkezésére bocsitott személyes adatokat tagolt, széles korben
haszndlt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy madsik adatkezelGnek tovabbitsa anéikiil, hogy ezt akadilyozni az az
adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajaruldson, vagy szerzGdésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

9.2. Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel 6k kozotti kbzvetlen tovabbitasat is.

9.3. Az adathordozhatdsaghoz valé jog gyakorldsa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A
térléshez valé jog (,az elfeledtetéshez val6 jog”). Az adtahordozhatésighoz val6 jog nem
alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelbre
ruhazott kézhatalmi jogosftvanyai gyakorldsdnak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsdgait.

10. A tiltakozashoz valé jog

10.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kézérdeken, kozfeladat végrehajtasdn (6. cikk (1) €)),
vagy jogos érdeken (6. cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

10.2. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl
torténé kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kozvetlen
uzletszerzéshez kapcsolédik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban
e célbdl nem kezelheték.

10.3. Ezen jogokra legkésdbb az érintettel valé els6 kapcsolatfelvétel sordn kifejezetten
fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelm(ien és minden
mas informacidtél elkiilonitve kell megjeleniteni.

10.4. Az érintett a tiltakozashoz valé jogot miiszaki el6irdsokon alapulé automatizalt
eszkdzokkel is gyakorolhatja.

10.5. Ha a személyes adatok kezelésére tudoményos és térténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbél tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az
adatkezelésre kozérdekii okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

11. Automatizalt déontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast



11.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizirélag automatizalt
adatkezelésen - ideértve a profilalkotést is - alapulé déntés hatélya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentés mértékben érintené.

11.2. Ez a jogosultsag nem alkalmazandé abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés megkodtése vagy teljesitése érdekében
szlikséges;

b) meghozataldt az adatkezel6re alkalmazandd olyan uniés vagy tagéllami jog teszi
lehetdvé, amely az érintett jogainak és szabadsigainak, valamint jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfelel intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozz4jaruldsan alapul.

11.3. Az el6bbi a) és c) pontjdban emlitett esetekben az adatkezel§ koteles megfelels
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsigainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legalibb azt a jogat, hogy az adatkezel§ részérél
emberi beavatkozédst kérjen, dllispontjat kifejezze, és a déntéssel szemben kifogast
nyjtson be.

12. Korlitozasok

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandé unids vagy tagallami jog jogalkotdsi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kitelezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5.
cikk) hatédlydt ha a korldtozds tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsigok
lényeges tartalmdt.

13. Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrél

13.1. Ha az adatvédelmi incidens valészin{isithet6en magas kockazattal jr a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve, az adatkezel6nek indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi incidensrél. E t4jékoztatisban
vildgosan és kozérthet&en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell
legaldbb a kovetkezdket:

a) az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tijékoztatast nytjté egyéb kapcsolattarté
nevét és elérhetségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered8, valészintsithetd kévetkezményeket;
d) ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasédra tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

13.2. Az érintettet nem kell az tdjékoztatni, ha a kvetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:
a} az adatkezeld megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmazték, kitlénosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkos{tas alkalmazisa
-, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvet6en olyan tovdbbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett, magas kockézat a
tovébbiakban valdszin(isithet6en nem valésul meg;




c) a tajékoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Illyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informdcidk (itjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld
intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonl6an hatékony tajékoztatasat.

14. A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valo jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosdgnal - kiilonésen a
szokdsos tartézkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagdllamban -, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozé személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. Az a feliigyeleti hat6sdg, amelyhez a panaszt benyijtottdk, koteles
tajékoztatni az ugyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak
eredményérdl, ideértve azt is, hogy az ligyfél jogosult birésagi jogorvoslattal élni.

Jogorvoslatért fordulhat:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
1125 Budapest Szilagyi Erzsébet fasor 22 /c.,

levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.,

telefon: 0613911400,

fax: 0613911410,

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu,

web: www.haih.hu

15. A feliigyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz valé jog
15.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birésdgi Gtra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birbsigi jogorvoslatra a
feltigyeleti hat6sag ra vonatkoz6, jogilag kdtelez erejli dontésével szemben.

15.2. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi titra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti
hatosdg nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon beliil nem tajékoztatja az
érintettet a benyuljtott panasszal kapcsolatos eljirasi fejleményekrdl vagy annak
eredményérol.

15.3. A feliigyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatdsdg székhelye szerinti
tagdllam birésaga el6tt kell meginditani.

15.4. Ha a feliigyeleti hatdsig olyan déntése ellen indftanak eljarast, amellyel
kapcsolatban az egységességi mechanizmus keretében a Testlilet elzéleg véleményt
bocsatott ki vagy déntést hozott, a felligyeleti hatésag koteles ezt a véleményt vagy
dontést a birésdgnak megkiildeni.

16. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésagi
jogorvoslathoz valé jog

16.1. A rendelkezésre all6 kozigazgatdsi vagy nem birésagi litra tartozo jogorvoslatok -
koztiik a feliigyeleti hat6sagndl térténd panasztételhez vald jog - sérelme nélkiil, minden
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adatainak e rendeletnek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették az e
rendelet szerinti jogait.




16.2. Az adatkezel§vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezels vagy az
adatfeldolgoz6 tevékenységi helye szerinti tagallam birésiga elétt kell meginditani. Az
ilyen eljards megindfthat6é az érintett szokdsos tartézkodasi helye szerinti tagallam
birésaga eldtt is, kivéve, ha az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozé valamely tagillamnak a
kézhatalmi jogkdrében eljaré kézhatalmi szerve.

XI. FEJEZET - ZARO RENDELKEZESEK

25. A Szabalyzat megdllapitisa és médositisa

A Szabdlyzat megéllapftédsara és mdédositisdra a Tarsasag tigyvezetdje jogosult.
26. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavillaléjdval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre irdnyulé szerzédésekben el kell frni, hogy
betartasa és érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) lényeges munkakéri
kotelezettsége. A munkaszerzGdési kikétés mintaja jelen szabdlyzat 7. szaimi melléklete
tartalmazza.

25. MELLEKLETEK
1. melléklet  Adatkéré lap személyes adatok hozzajaruldson alapulé6 kezeléséhez
2. melléklet  Adatkezelési tdjékoztato az érintett természetes személy jogairol
személyes adatai kezelése vonatkozdsaban
3. melléklet  T4jékoztatd a munkavallalé személyes adatainak kezelésérél és
személyhez fiiz6d6 jogokrol
4. melleklet  T4jékoztaté munkavallal6 részére alkalmassagi vizsgalatarél
5.melléklet  Szerzddések adatkezelési kikotései
6. melléklet  Adatvédelmi nyilvantartasok
1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
2. Adatfeldolgoz6i nyilvantartis
3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartisa
7.melléklet = Munkaszerz&dési kikotés az adatkezelési szabalyzat megismerésérél,
alkalmazasardl és titoktartasi kételezettségrol

Budapest, 2020. januar 1.
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