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FORUM HUNGARICUM

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovibba a
kotelezéen kézzéteendé adatok nyilvinossdgra hozatalanak rendje

Az informéci6s énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szél6 2011. évi
CXIL térvény (a tovabbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés eldirdsai alapjan a
kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbi a
kételez6en kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendje az aldbbiakban
keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a kézérdekd adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének-, tovibba a kotelez6en kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a gazddlkodé szervezet
— kezelésében 1év6 kozérdek( adatok, kézérdekb6l nyilvanos adatok, valamint
munkavdllaldinak kozérdekbs! nyilvdnos adata (tovibbiakban egyiitt:
kozérdeki adat) igénylésénél, tovibba
— hatédskore és illetékessége szerint Kkezelésében 4all6 kozérdek(i adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabdalyzat alkalmazisa sordn:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kzvetve - azonosfthat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiiléndsen az érintett
neve, azonosité jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziol6giai, mentilis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossédgra jellemzd ismert -, valamint az
abbél levonhatd, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormdanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozé vagy kézfeladatdnak ellatdsaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moédon vagy formdban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjat6l, 6ndllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a hatiskorre,



illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a
miikodést szabdlyozd jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkétott
szerz6désekre vonatkozé adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossigra hozatalit, megismerhetdségét vagy
hozzaférhet6vé tételét térvény kézérdekbdl elrendeli.

5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljst meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozé dointéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozodval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndlisa, tovabbitisa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolésa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi felhasznéldsanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmdra térténd hozzaférhet6vé tétele.
8. adatallomdany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval;

10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjdn - beleértve a
jogszabdly alapjan kétott szerz8dést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen
kézzéteendd kozérdek( adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez
az adat keletkezett.

12. adatkézld: az a kézfeladatot ellité szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi kozzé az adatot - az adatfelelfs dltal hozza eljuttatott adatait honlapon
kozzéteszi.

4. A kozérdekit adatok megismerésének altalanos szabalyai

A tarsasagnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot ~ az Info térvényben meghatirozott kivételekkel - erre
iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.
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A kozérdeki adatok megismerésének altaldnos szabdlyait az Info térvény 26. - 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére
irdnyulé igény (tovdbbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyijtasa:

A kézérdekd, valamint a kdzérdekb6l nyilvanos adat megismerése irdnt
— széban,
— {rasban vagy
elektronikus tton
barki igényt nyujthat be.

Az Info térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbédl nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdek{i adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyiijtasanak helye és médja
5.2.1, Szoébeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a tarsasdg 1012 Budapest, Marviny u. 18. szdm alatt, a tarsasag
titkarsagdn, ligyfélfogadasi id6ben.
b.} telefonon a kévetkezd telefonszamokon:
06-1-610-5210.

5.2.2. Irdsheli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: a tirsasdg 1012 Budapest, Marvany u. 18. szdm alatt, a titkarsagra
benyijtva,

b.) postai Gton: az ligyvezetének cimzett levélben,

c.) elektronikus tton: az info@forumhungaricum.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
torténhet.

Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére vonatkozé
frasbeli igényét benyidjthatja

— az dltala frt igénylési formaban, vagy

— aTéarsasag éltal e célra rendszeresftett igénybejelenté lapon (1. melléklet)

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kdzérdekb6l nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl az ligyvezetd gondoskodik.

5.3.2. A szdban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényld szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
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5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

— az igényelt adat a tarsasdg honlapjan (www.forumhungaricuam.hu) vagy
mas mddon jogszerfien mar nyilvinossagra keriilt,

— az igényelt adat a tdrsasdg munkatarsainak nevére, beosztaséra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a tarsasag eljarasdra, hatdskorére, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkozé altalanos tdjékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a széban elGterjesztett igény szdéban nem vdlaszolhaté meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvidnos adat kozlésére
irdnyuld igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes bels6
szervezeti egység vezet8jéhez vagy az ligyvezetdhoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthet§ formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel§
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus formé&ban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelclésével is.

A kdzérdeki adat, kdzérdekbol nyilvinos adat megismerésére irdnyul6 igénynek
a tudomasra jutast kévetd - legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal,
hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrsl valé tijékoztatdssal egyiitt,
8 napon belil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte
- elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni
kell az igényl6t arré], hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésdghoz
fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezel6
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januir 31-éig
tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztaté hatdridére torténd elkiildése: a
titkdrsdgvezetd feladatat képezi.

A kozérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerése irdnti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az
igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak
taroldsi modjatd) fliggetleniil az igényl6é masolatot kaphat. A mésolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljik.



5.3.8. A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség

5.3.9.

mértékéig terjedden -~  szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitis rendjére vonatkozé szabilyzatban foglaltak szerint
koltségtéritést allapftunk meg, melynek Osszegérél az igényl6t az igény
teljesitését megel6zGen tdjékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszeriisitett szdmla) kibocsatisa a
gazdasagi osztaly munkatarsinak feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, a mésolati igényt a kéltségtéritésnek az igényls
altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesfteni. Arrél, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
mésolatkészitést nem igényld lehet8ségeirsl az igényldt az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.10.Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé &ltal meg nem

ismerhetd adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.11.A kdzérdek( adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozaséra az iigyvezetd jogosult.

6.A

kézérdekii adatszolgaltatishoz Kkapcsolédé koltségtérités dsszege

megallapitisanak szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjin: ,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd
szerv az adatigénylés teljesftéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéitség
mértékéig terjedSen - koltségtéritést dllapithat meg, amelynek 6sszegérél az igényl6t
az igény teljesitését megel6zden tijékoztatni kell.”

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités
mértékének meghatdrozasa soran az aldbbi kéltségelemek vehet6k figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtdé szerv
alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges munkaerfforrds ardnytalan
mértékl igénybevételével jir, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggh
munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités dsszegét a kovetkezdk szerint kell megdliapitani:

a.) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

elektronikus adathordoz6 (pl. CD/DVD) koltsége: ....cccuvrvren Ft/db
vagy
masolt oldalak szama: ...........u.. db
oldalanként fizetendd Gsszeg: .......... Ft/oldal
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7.

a mésolasért fizetendd osszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézé igénylé részére torténéd
kézbesitésének koltsége:

pl. postakoltség / faxkoltség: ......covvvvvierenns Ft
c.) az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaerd-raforditas

koltsége:

ca.) a masolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott
munkadraja: ... dra x a munkavailalé egy 6rira esé munkabérének
Osszegével (.vrvnnr Ft/munkaéra) = .....cceerrnn. Ft.

c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendé ( ....... % szocidlis
hozzijaruldsi adé) jarulék = ................... Ft

¢.c) ca.)+cb) 6sszesen: .iiieeeennen. Ft

d.) koltségtérités dsszesen:

- az igényelt adatokat tartalmazdé adathordozé

kbltsége: e Ft
- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo

igényl6 részére torténd kézbesftésének

kéltsége: Ft

— az adatigénylés teljesitésével dGsszefiiggd
munkaerd-raforditas kéltsége: L Ft
Osszesen: e Ft

Az adatok méasolasihoz sziikséges id6érafordftist a gazdasagi vezetd igazolja le.

Az Info torvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjan az adatigénylés teljesftésével
Osszefligg6 munkaerd-raforditas koltsége csak akkor érvényesithetd, ha az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének

ellatasahoz sziikséges munkaerdforras_aranytalan mértéki igénvbevételével

jar.

A koltségtérités Gsszegét a jelen szabdlyzat 3. mellékletét képezd ,Elszdmolé iv'-en
kell megallapitani.

Az el6zbek szerint kiszamfitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére torténd ataddsa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan Kkell
megfizetni.

Adatvédelmi eléirasok

7.1. A gazddilkodé szervezet altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,

személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.
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7.2. Igénylés alapjan térténé adatszolgéltats esetén az adatigényl6é személyazonosfto
adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetGen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kézérdekd adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilén rész szolgil a személyes adatok régzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a - személyes adatokat tartalmazé -
részt le kell vélasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérdl.

8. A kozérdekii adatok kézzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé {igyekben - igy kiilénosen az
dllami és onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az dllami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilisira és az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maginszervezetek és személyek részére
kiilénleges vagy kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozéan - kételes el6segiteni és
biztositani a kzvélemény pontos és gyors tijékoztatasat.

8.2. Az Info térvény alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekil adatokat internetes
honlapon, digitdlis formaban, barki szimara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kimésolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatés, a kimdsolas és a halézati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet&vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

8.3. Az Info torvény 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatirozott adatait a
kozfeladatot ellaté szerv sajdt honlapjdn — ha a torvény mésként nem rendelkezik -
a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl,- abban az esetben, ha az adatfelelds a kézzéteend6 adatokat
adatkézldnek tovdbbitja - az adatkozlének valé megkiildésérd]l az igyvezetd-
helyettes gondoskodik.

8.4. Az Info térvény 37. §-ban meghatdrozott &ltalanos koézzétételi lista jelen
szabélyzatunk 2. mellékletét képezi.

8.5. Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok - ha

a tv. vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithaték
el. A szerv megszi(inése esetén a kdzzététel kitelezettsége a szerv jogut6djat terheli,

9. Zard rendelkezések



A jelen szabdlyzat 2020. janudr 1.- t6l lép hatilyba, a kordbban érvényben volt
szabalyzat ettdl az id6ponttdl hatilyat veszti.

A szabdlyzatot jogszabalyvaltozas, bels6 szervezeti valtozis vagy feladatvaltozas sordn
modositani kell.

Budapest, 2020. janudr ,, /{ »

----------------------

QAU HUNGARICUM



................................... 1. sz. meliéklet
Gazddlkodé szervezet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kézérdeki adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdciok: ( -ba tett X jellel kérjiik
az igényt jelezni.)

A kézérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a mésolat
papir alapu legyen
szamitégépes adathordoz6 legyen
CD / DVD legyen
PenDrive legyen (kérelmez§ altal biztositott)
elektronikus levél legyen

faxon kérem
A maésolatot (papir és szdmitégépes adathordozé esetén)

személyesen kivinom atvenni
postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: .....oereeeeeeeeeniininisesiennns
b) Adatkézlés idSpontja: ...ccvvveieevceceeieesreesc e
c) Adat el6készité megnevezése: .........ccceeireiiennn.
d) A felmeriilt koltség dsszege: ......ocoeveevercevvinirsinens
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: ..........ccovceiiiiiieeeeeese e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az
adatszolgéltatds nem lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kévetden ezt a részt le
kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NEV: e e e reen s es s e

Levelezési cim: .....c.cooeeeveevce e e eee e

Telefonszdm/fax: ....ccccecrcceeveecevcnrnrinrnnn , E-maileim: e,




1. melléklet a 2011, évi CXII. térvényhez

2. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbérzés
A kizfeladatot ellato szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és A viltozasokat v x s
i : g Az el6zo allapot
telefaxszama, elektronikus  [kdévetden " u
. térlendd
levélcime, honlapja, azonnal
ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatot elliaté szerv
szervezeti felepftese A_yéltozasokat Az el628 dllapot
szervezeti egységek [kévetben srlendd
megjel6lésével, az egyes azonnal r
szervezeti egységek feladatai
A kdzfeladatot ellatéd szerv
vezetdinek és az egyes
szewggeu egységek Ayaltgzasokat Az el626 sllapot
vezetOinek neve, beosztasa, [kévetben -~ -
, P [torlendd
elérhetGsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus
levélcime)
A szervezeten belill illetékes
ugyfelkgp'csolatl vezeto’ Neve, |, a1 zscokat o
elérhetdsége (telefon- és Svetden Az el6zd allapot
telefaxszama, elektronikus zomnal torlendd
levélcime) és az
lugyfélfogadasi rend
estiileti szerv esetén a .
estillet 16tszama, sszetétele, ﬁﬁ‘;ﬂttgg‘f"kat Az el6z6 allapot
agjainak neve, beosztésa, torlendd
p . s azonnal
elérhet6sége
A kozfeladatot ellatéd szerv
irdnyitasa, feliigyelete vagy P
ellendrzése alatt all6, vagy A valtozdsokat Az’ e!ozo allapot
. P : o w 1 évig
aldarendeltségében miik6dd ovetden | rchivumban
ds kozfeladatot ellatd @azonnal
——_ tartasaval
szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

10




kézfeladatot ellaté szerv
Obbségi tulajdondban allé,
illetve részvételével miikods
azdalkodé szervezet neve, Az eléz6 allapot
székhelye, elérhet6sége A valtozasokat . P
. A — 1 évig
7. |(postai cime, telefon- és OvetSen ;
. archivumban
elefaxszama, elektronikus zonnal . .
. : P tartasaval
levélcime), tevékenységi kore,
épviseldjének neve, a
ozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke
kézfeladatot ellatd szerv
Altal alapitott kézalapitvanyok -
eve, székhelye, elérhetfsége |A valtozisokat AZ, e!ozo Slapgt
i E N 1 évig
8. |(postai cime, telefon- és h(ovetﬁen
. ; archivumban
elefaxszama, elektronikus  |azonnal
g . tartasdval
evélcime), alapfté okirata,
kezeld szervének tagjai
kozfeladatot ellato szerv
altal alapftott kéltségvetési
szerv neve, székhelye, a
_ oltseg\cgte51 szervet ala'pito A véltozdsokat Az’ e}ozo allapot
ogszabaly megjeldlése, illetve | .. 1 évig
0. s . kdvetHen ;
az azt alapité hatarozat, a zonnal archivumban
oltségvetési szerv alapftd [tartdsaval
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége, mkodési
engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv Az 1626 Allapot
altal alapitott lapok neve,a  |A valtozdsokat . P
. ) A 1 évig
10. |szerkeszt6ség és kiadd neve |kovetben ;
. . archivumban
és cime, valamint a azonnal P
> tartasaval
[f6szerkeszt8 neve
kozfeladatot ellatd szerv
felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatdsagi dontései
ekintetében a fellebbezés I Az el6zd allapot
PP . A valtozdsokat i
elbirdlasdra jogosult szervnek,| . . 1 évig
11. . ikovetoen h
ennek hidnyaban a | zonnal archivumban
ozfeladatot ellaté szerv felett tartasaval
orvényességi ellenfrzést
gyakorlé szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
[ | Adat | Frissités | Meglrzés ]

11



kézfeladatot ellatd szerv
feladatat, hataskorét és
laptevékenységét
eghatarozo, a szervre
onatkoz6 alapvetd

Az el6z6 allapot

jogszabalyok, kozjogi A valtozasokat e
. " 1 évig
szervezetszabalyozé kévetben i
. g archivumban
eszkozok, valamint a azonnal
. 1o 1k tartdsaval
szervezeti és miikodési
zabalyzat vagy ligyrend, az

adatvédelmi és adatbiztonsagi

szabdalyzat hatélyos és teljes

szovege

orszagos illetékességii

szervek, valamint a fé6varosi és

megyei kormanyhivatal S

esetében a kizfeladatot ellats | r0zasokat 1y e 6 sllapot
kévetoen .. N

szerv feladatarél, torlend6
azonnal

evékenységérél szl
djékoztaté magyar és angol
yelven

A helyi 6nkorményzat énként
vallalt feladatai

[Negyedévente

Az el6z8 allapot
1 évig
archivumban

tartasaval

12




lamigazgatési,
onkormanyzati, és egyéb
atosdgi ligyekben
tigyfajtanként és
eljarastipusonként a
ataskodrrel rendelkezd szerv
egnevezése, hataskor
akorldsanak dtruhazisa
setén a ténylegesen eljaro
SZErv megnevezése,
illetékességi terlilete, az
iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, ckmanyok,

eghatirozésa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyijtdsanak
ddja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési
ataridd), az ligyek intézését
segitd Gtmutatdk, az
ligymenetre vonatkozé
jékoztatds és az
ligyintézéshez hasznalt
etdlthetd
formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus
rogramok elérése,
id6pontfoglalas, az

tigyfelet terhel8
Otelezettségekrdl

A valtozasckat
ﬂkﬁvetﬁen
azonnal

Az el6z4 dllapot
torlendd

kozfeladatot ellaté szerv
altal nytjtott vagy
6ltségvetésébdl
finanszirozott
ozszolgaltatidsok
megnevezése, tartalma, a
Ozszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a
6zszolgaltatdsért fizetendd
dfj mértéke, az abbdl adott
edvezmények

A valtozasokat
kivetfen
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellats szerv
Altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré
adatai {név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdbives
adatfelvétel esetén a
itéltend§ kérd6iv), az
adatvédelmi nyilvintartasba
bejelentendd
nyilvintartasoknak az e
orvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége
eretében - gy(ijtott és
eldolgozott adatok fajtai, a
ozzaférés mdédja, a
masolatkészités koltségei

A valtozisokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasdval

kézfeladatot ellaté szerv
yilvdnos kiadvanyainak cime,
€mdja, a hozzaférés maodja, a
kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

[Negyedévente

Az el6z0 Allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

testitleti szerv déntései
el6készitésének rendje, az
allampolgari kézremitkddés
(véleményezés) mddja,
eljarasi szabdlyali, a testiileti
szerv Uléseinek helye, ideje,
ovdbbd nyilvinossaga,
dontései, {ilésének
jegyzdkonyvei, illetve
Osszefoglal6i; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
[tartdsdval

torvény alapjan

Ozzéteendd
jogszabalytervezetek és

apcsolédé dokumentumok; a

elyi 6nkormdanyzat
képvisel6-testiiletének
hyilvanos tilésére benyuijtott
elGterjesztések a benyijtas
lidépontjatsl

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas
idépontjat
kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot
1 évig
archivumban
tartasaval

10,

A kozfeladatot ellatd szerv
Altal kozzétett hirdetmények,
kozlemények

Folyamatosan

fLegalabb 1 évig
archivumban
tartasival

1
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kozfeladatot ellatéd szerv z el6z6 dllapot
Ital kifrt palyazatok szakmai Folyamatosan 1 évig
efrdsa, azok eredményei és y archivumban
indckoldsuk tartidsaval
kézfeladatot ellaté szervnél i \‘;iz’sgalatrol Az el626 ll
égzett alaptevékenységgel szl © 1zée'ozo apot
12. lkapcsolatos vizsgalatok, I Ve
ellendrzések nyilvanos "egisrnerését archlv’u mban
megallapitasai Gvetben Htartésaval
aladéktalanul
A kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az ,
13: i[i:letékes szervezeti egység  |[Negyedévente szrf;g(zj?j ELapoE

eve, elérhetfsége, az
informdciés jogokkal
oglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellité szerv
tevékenységére vonatkozd,

Y

Az el6z6 allapot

jogszabdélyon alapulé . 1 évig
14 statisztikai adatgyfijtés Negyedévente archifvumban
eredményei, idébeli tartasival
valtozdsuk
A kdzérdekii adatokkal o
capcsolatos kételezd i‘zé:;\}OZﬁ 2lapot
15. |statisztikai adatszolgéltatds |Negyedévente archl'%/u mban
dott szervre vonatkozd rartisival
adatai
IAzon kozérdeki adatok
hasznositdsdra irdnyul6é Az elz6 allapot
16 szerzodések listija, Negyedévente 1 évig
" [amelyekben a kézfeladatot archivumban
ellatd szerv az egyik szerz6ds Wtartéséval
[fél
A kozfeladatot ellatd szerv Az el626 Allapot
kezelésében 16vG kozérdeké A vltozdsokat [ P
17. |adatok felhasznaldséra, tﬁvetéen archg umban
hasznositdsira vonatkoz6 zonnal tartisaval
dltaldnos szerzbdési feltételek
A kozfeladatot ellaté szervre |A valtozdsokat Az el6z6 allapot
18. |vonatkoz6 kiilonds és egyedi kévetden érlendd
[kozzétételi lista azonnal

1
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kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd, a kozadatok
jrahasznositisarél sz6l6
térvény szerint
Ujrahasznositds céljara
elérhetd kulturalis kdzadatok
listaja a rendelkezésre 4116
formatumok megjeldlésével,
valamint a kozfeladatot ellaté
szerv kezelésében levd,
A kdzadatok
Ujrahasznositasaral sz6lé
térvény szerint
(ijrahasznosithaté kézadat
tipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allé
formatumok megjelélésével

19.-

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
1 évig
archfvumban
tartasdval

A 19. sor szerinti kozadatok és
ulturilis kozadatok
.[0jrahasznosftasara vonatkozé
altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd
altozata

20.

valtozéisokat

A
Ovet6 15 napon

eliil

Az el6z6 Allapot
torlendd

19. sor szerinti kézadatok és
ulturalis kozadatok
ijrahasznosftas céljabol
1. orténd rendelkezésre
" |bocsatdsdért fizetendd dijak

A valtozasokat

[kovets 15 napon

Az el6z0 dllapot
torlendd

«[@jrahasznositasardl szo16
orvény szerinti jogorvoslati
djékoztatis

altalanos jegyzéke, a et
dijszamitas alapjat képezé
ényezdkkel egyiittesen
kozadatok A valtozasokat

kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot
[toriendd

kozfeladatot ellaté szerv
altal megkotott, a kozadatok
ijrahasznositisarél sz616
Orvény szerint kotott
kizdrélagos jogot biztositd
megdllapodasok szerz8d6
eleinek megjeldlése, a
izar6lagossag
idGtartamanak, tArgyanak,
alamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek

23.

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

egjeldlése

Az el6z6 allapot
[torlendd

16




kozfeladatot ellaté szerv
dltal kotott, a kozadatok
jrahasznosftasarél sz6lé
e Orvény szerint

" |a kulturalis kdzadatok
digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosité
megallapodasok szovege

A valtozasokat
dvetd 15 napon
elil

Az el6z6 allapot
térlendd

kézadatok
Ujrahasznositasarél sz6l6
orvény szerinti azon
jogszabaly, kbzjogi
szervezetszabdlyozd eszkoz,
6zszolgaltatasi szerz6dés

dokumentum (vagy az annak
elérhetGségére mutatéd
ivatkozas), amely az
Ujrahasznosftis céljabol
endelkezésre bocsathaté
6zadat gy(jtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével dsszefiiggsd
[koltségek jelentfs részének

25.

irja eld a kozfeladatot ellatd
rszerv részére

agy mas kotelezd erével biréd

sajat bevételbdl val6 fedezését

A valtozasokat
6vetd 15 napon
eliil

Az el6z6 allapot
térlendd

I11. Gazdalkodisi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

.~

A kozfeladatot ellaté szerv
éves koltségvetése, szamviteli
toérvény szerint beszdmoldja

agy éves koltségvetés
|l‘;eszémol()ja

A

lkovetfen
azonnal

valtozasokat

A kozzétételt kivetd
10 évig

kdézfeladatot ellatéd szervnél
foglalkoztatottak l1étszdmara
8s személyi juttatisaira
onatkozd dsszesitett adatok,

illetve Gsszesitve a vezetdk és

ezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és
frendszeres juttatisai,
valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtdja és
mértéke Gsszesitve

[Negyedévente

A kiiloén jogszabdlyban
Eneghatérozott ideig,

e legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval
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kozfeladatot ellato szerv
altal nyvjtott, az
Allamhaztartasrél sz6lo
torvény szerinti koltségvetési
tAmogatasok
edvezményezettjeinek A déntés

nevere, a tmogatas céljara, |\ o oooeiar A kozzétételt kovets 5
Osszegére, toviabbi a Svetd L i
amogatasi program ovet cvig
hatvanadik napig|

egvaldsitasi helyére
onatkozé adatok, kivéve, haa
Ozzététel elbtt a

Oltségvetési tAmogatast
isszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

18



z dllamhéztartas
énzeszkozei
elhaszndlasaval, az
dllamhaztartashoz tartozé
agyonnal torténd
azdalkodassal dsszefiiggs,
6tmillié forintot elérd vagy azt
eghaladé értéki
arubeszerzésre, épitési
eruhazésra, szolgaltatas
egrendelésre,
vagyonértékesftésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog
Atadasdra, valamint
[koncesszidba adasra
vonatkozé szerzodések
megnevezése (tipusa), tirgya,
a szerzO6dést kot felek neve, a
szerzO0dés értéke, hatarozott
idOre kotott szerzédés
esetében annak id6tartama,
alamint az emlitett adatok
4ltozdsai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések
adatai és a mindsitett adatok,
~ [tovabba a kézbeszerzésekrdl
52016 2015. évi CXLIIL torvény
0. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kétott
szerzbdések adatai kivételével
A szerzfdés értéke alatt a
szerzOdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatist
kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a
magasabb 6sszeget kell
gyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéré -
egy évnél hosszabb
idtartamra kotott -
zerzGdéseknél az érték
kiszdmitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
enni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do
féllel k6tott azonos targyu
szerzOdések értékét egybe
ell szamitani

A ddntés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig|

19
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koncessziorol szoloé
Orvényben meghatarozott kiilén jogszabalyban
yilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig,
5. [kifrdsok, palyazok adatai, az |Negyedévente |de legalabb 1 évig
elbiralasrél készitett rchivumban
emlékeztetdk, palyazat artdsaval
eredménye)
kozfeladatot ellaté szerv
Ital nem alapfeladatai
ellatdsara (igy kiillondsen
egyestilet tAmogatéisara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallal6i érdek- A kiilon jogszabdlyban
épviseleti szervei szamara, meghatarozott ideig,
6.~ [foglalkoztatottjai, ellatottjai |[Negyedévente |delegalabb 1 évig
oktatasi, kulturalis, szocidlis archivumban
és sporttevékenységet segits [tartasaval
szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladé kifizetések
ﬁ‘; BuropaiUni6 Legalabb 1 évig
- mogatasaval megval6suléd INesvedévent hivumb
" [fejlesztések lefrdsa, az azokra [ | o) cocvente jarcivumoan
) y [tartasaval
vonatkozo szerzédések
Kozbeszerzési informaciok
(éves terv, Osszegzés az Legaldabb 1 évi
'aj snlatok elbirdlisarél,a | ceyedévente archfvumbantagrtésévali
megkotott szerzéddésekrol)
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Gazddlkodo szervezet 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsoladé
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelem benyijtéja:
Kért kozérdek adat tartalma: .......ove.eeeeeeeessereesseeeesseeessercsseeessesens
SZAMIAZAST CIM! ...t e e e s s

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el64llitisat, csoportositisat végzé
Y453 10123 N4 (). 4 S

Koltségtérités Osszege:

L. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kiltsége:

1.) elektronikus adathordoz6 (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: ............. db

3.) oldalanként fizetend$ dsszeg; .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendd osszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igényl6é részére torténé
kézbesitésének koltsége:

IIL. Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaeré-raforditas koltségel:

1) Azadatigénylés teljesitésére forditott munkaéra: ... 6ra
2.) Egy 6rara esd illetmény: vereeeseemen FE

3.) Megtéritendd illetmény Osszege: e Ft

4) .. % szocialis hozzdjaruldsi ad6 (3. pontutdn)  .......eceuve. Ft

5) Osszesen (3+4) Ft

IV. Koltségtérités dsszesen (I+I1+111): N U -

! amennyiben tdbb, kiilinboz illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésol4sat, ugy a IIL

pontot személyenként kell kidolgozni
21



Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el$allitdsat, csoportositasat végzé
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

.................. , 201, ............

a]a]ras .....
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... L2010 i

.......... ;:1 ]alras
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